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Premessa 

La didattica digitale integrata costituisce parte integrante dell’offerta formativa                 

sia in affiancamento delle lezioni in presenza sia in loro sostituzione, in caso di                           

emergenza. 

 

Gli strumenti online permettono: 

 

● una didattica individualizzata, personalizzata e inclusiva; 

● un carico di lavoro congruo ed equilibrato alle caratteristiche del gruppo                     

classe, nonché alla specifica contingenza per la quale la DDI costituisce una                       

risorsa. 

 

Il piano scolastico per la DDI nasce dall’esperienza maturata durante i mesi di                         

chiusura. Tale piano sarà utile qualora si rendesse necessario sospendere                   

nuovamente le attività didattiche in presenza a causa delle condizioni                   

epidemiologiche contingenti. 

La DDI è lo strumento didattico che consente di garantire il diritto                       

all’apprendimento delle studentesse e degli studenti sia in caso di nuovo                     

lockdown, sia in caso di quarantena, isolamento fiduciario di singoli insegnanti,                     

studentesse e studenti, o di interi gruppi classe. 



La DDI può essere utile anche per far fronte a particolari esigenze di                         

apprendimento delle studentesse e degli studenti, quali quelle dettate da assenze                     

prolungate per ospedalizzazione, terapie mediche, esigenze familiari, pratica               

sportiva ad alto livello, etc. 

La proposta della DDI deve inserirsi in una cornice pedagogica e metodologica                       

condivisa che promuova l’autonomia e il senso di responsabilità delle studentesse e                       

degli studenti, e garantisca omogeneità all’offerta formativa dell’istituzione               

scolastica, nel rispetto dei traguardi di apprendimento fissati dalle Indicazioni                   

nazionali per i diversi ordini di scuola, e degli obiettivi specifici di apprendimento                         

individuati nel Curricolo d’istituto. 

I docenti per le attività di sostegno concorrono, in stretta correlazione con i                         

colleghi, allo sviluppo delle unità di apprendimento per la classe curando                     

l’interazione tra gli insegnanti e tutte le studentesse e gli studenti, sia in presenza                           

che attraverso la DDI, mettendo a punto materiale individualizzato o                   

personalizzato da far fruire alla studentessa o allo studente con disabilità in                       

accordo con quanto stabilito nel Piano educativo individualizzato. 

 

Gli obiettivi 

● Omogeneità dell’offerta formativa - il Collegio Docenti, tramite il presente                   

piano, fissa criteri e modalità per erogare la DDI, adattando la                     

progettazione dell’attività educativa e didattica in presenza alla modalità a                   

distanza, in modalità a distanza, ma anche in modalità complementare,                   

affinché la proposta didattica del singolo docente si inserisca in una cornice                       

pedagogica e metodologica condivisa. 

● Attenzione agli alunni più fragili - gli studenti che presentino fragilità nelle                       

condizioni di salute, opportunamente attestate e riconosciute, saranno i                 

primi a poter fruire della proposta didattica dal proprio domicilio, in                     

accordo con le famiglie; nei casi in cui la fragilità investa condizioni emotive                         

o socio culturali, ancor più nei casi di alunni con disabilità, sarà privilegiata                         

la frequenza scolastica in presenza, ma solo d’intesa con le famiglie. 

● Informazione puntuale, nel rispetto della privacy - l’Istituto fornirà alle                   

famiglie una puntuale informazione sui contenuti del presente Piano e agirà                     

sempre nel rispetto della disciplina in materia di protezione dei dati                     

personali raccogliendo solo dati personali strettamente pertinenti e               

collegati alla finalità che si intenderà perseguire. 

 



Organizzazione della DDI 

 

Così come previsto dalle Linee Guida, le modalità di realizzazione della DDI                       

mireranno a un equilibrato bilanciamento tra attività sincrone e asincrone. In                     

maniera complementare, la DDI integra la tradizionale esperienza di scuola in                     

presenza. La progettazione didattica, anche al fine di garantire sostenibilità e                     

inclusività, eviterà che i contenuti e le metodologie siano la mera trasposizione di                         

quanto solitamente viene svolto in presenza. 

 

Organizzazione oraria 

 
Nel corso della giornata scolastica sarà offerta, agli alunni in DDI, una                       

combinazione adeguata di attività in modalità sincrona e asincrona, per consentire                     

di ottimizzare l’offerta didattica con i ritmi di apprendimento, e saranno                     

comunque previsti sufficienti momenti di pausa. 

 
Nel caso in cui la DDI divenga strumento unico di espletamento del servizio                         

scolastico, a seguito di eventuali nuove situazioni di ​lockdown​, per le scuole è                         

prevista una quota settimanale minima di lezione: saranno assicurate dieci ore ore                       

settimanali di didattica in modalità sincrona con l'intero gruppo classe per le classi                         

prime della scuola primaria, quindici per le altre classi della scuola primaria e per                           

la scuola secondaria, con possibilità di prevedere ulteriori attività in piccolo                     

gruppo nonché proposte in modalità asincrona secondo le metodologie ritenute più                     

idonee. 

 

Verrà predisposto, sulla base dei criteri individuati dal Collegio Docenti, l'orario                     

delle attività educative e didattiche così come segue: 

● utilizzo dell’orario in vigore al momento della sospensione delle attività                     

didattiche in presenza; 

●  medesima scansione oraria delle lezioni; 

● riduzione dell’unità oraria a 45 minuti per gli studenti in collegamento                       

audio-video della scuola primaria e 50 minuti per gli studenti della secondaria di                         

primo grado. 

 

In questo modo si assicura adeguato spazio settimanale a tutte le discipline sia che                           

la DDI sia scelta come modalità complementare alla didattica in presenza, sia che                         



essa costituisca lo strumento esclusivo derivante da nuove condizioni                 

epidemiologiche rilevanti. 

Nella strutturazione dell’orario settimanale in DDI, sarà possibile comunque fare                   

ricorso alla riduzione dell’unità oraria di lezione, alla compattazione delle                   

discipline, nonché adottare tutte le forme di flessibilità didattica e organizzativa                     

previste dal Regolamento dell'Autonomia scolastica. 

 

 

Scuola dell'infanzia 

l’aspetto più importante è mantenere il contatto con i bambini e con le famiglie.                           

Le attività, oltre ad essere accuratamente progettate in relazione ai materiali, agli                       

spazi domestici e al progetto pedagogico, saranno calendarizzate evitando                 

improvvisazioni ed estemporaneità nelle proposte in modo da favorire il                   

coinvolgimento attivo dei bambini. Diverse possono essere le modalità di contatto:                     

dalla videochiamata, al messaggio per il tramite del rappresentante di sezione o                       

anche la videoconferenza, per mantenere il rapporto con gli insegnanti e gli altri                         

compagni. Tenuto conto dell’età degli alunni, è preferibile proporre piccole                   

esperienze,  brevi filmati o file audio  
1

Scuola primaria 
 

discipline  classe prima 

10 ore e 10 

minuti 

classi dalla 

seconda e terze 

15 ore 

  

classi quarte e 

quinte 

15 ore 

italiano   5 spazi orari da 45 

minuti 

(italiano e arte) 

7 spazi orari da 45 

minuti 

6 spazi orari da 45 

minuti 

matematica   4 spazi da 45 

minuti 

(matematica e 

scienze) 

6 spazi da 45 

minuti 

6 spazi da 45 

minuti 

inglese  1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

2 spazi da 45 

minuti 

storia  1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

1 ​Linee guida per la didattica digitale integrata 

https://www.miur.gov.it/web/guest/orientamenti-pedagogici-sui-legami-educativi-a-distanza-per-

nido-e-infanzia-lead  



geografia  1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

scienze  non contemplata  1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

religione  1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

musica e ed fisica  1 spazio da 25 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

arte    1 spazio da 45 

minuti 

1 spazio da 45 

minuti 

 

 

 

 

Scuola secondaria di primo grado 

 

Discipline  Orario classe settimanale  Scansione oraria   

ITALIANO   4 spazi orari da 50 minuti  I spazio             ore  8.30-9.20 

  

II spazio            ore  9.30-10.20 

  

III spazio           ore 10.30-11.20 

  

IV spazio           ore 11.30-12.20 

 

Solo per il lunedì e mercoledì 

 

V spazio             ore 14.00-14.50 

  

VI spazio            ore 15.00-15.50  

STORIA  1 spazio da 50 minuti 

GEOGRAFIA  1 spazio da 50 minuti 

MATEMATICA   3 spazi da 50 minuti 

(matematica e scienze) 

INGLESE  2 spazi da 40 minuti 

FRANCESE  1 spazio da 50 minuti 

TECNOLOGIA  1 spazio da 50 minuti 

ARTE  1 spazio da 50 minuti 

MUSICA  1 spazio da 50 minuti 

ED. FISICA  1 spazio da 50 minuti 

IRC  1 spazio da 50 minuti 

 

 



Gli incontri in ​Meet ​si svolgeranno in fascia concordata tra docenti (nella scuola                         

secondaria) e tra docenti e alunni/famiglie (nella scuola primaria) . Si consiglia di                         

non superare 4 incontri quotidiani (nella scuola secondaria) e due/tre incontri                     

quotidiani per classe (nella scuola primaria) e di lasciare, in caso di due                         

videoconferenze successive, un intervallo di dieci minuti di stacco dal                   

videoterminale. 

L’incontro ​Meet ​non dovrà essere di natura frontale, ma, ancor più rispetto a una                           

“lezione” tradizionale dovrà privilegiare la partecipazione attiva degli studenti,                 

anche attraverso la valorizzazione dell’elemento motivazionale e comunitario. 

Il docente durante la propria videolezione avrà cura di annotare assenze e ritardi                         

che saranno registrati sul registro di classe, con lo scopo di poter in seguito                           

intervenire sugli assenti per sollecitarne la partecipazione. I docenti sono tenuti                     

ad assicurarsi che la videoconferenza sia accessibile a tutti gli alunni. 

Malgrado sia sufficiente disporre di un cellulare o un tablet per partecipare alle                         

videoconferenze, consigliamo, se disponibile, di utilizzare un computer (desktop o                   

note/netbook) così da poter disporre in modo semplice di tutte le funzionalità.                       

Trattandosi di momento didattico, è auspicabile che lo studente possa fruire del                       

Meet ​in autonomia con l’ausilio di cuffie e microfono in modo da non ricevere                           

sollecitazioni o disturbi dall’ambiente circostante. 

Le ​classi ​possono essere suddivise in gruppi dai docenti titolari per l’erogazione di                         

lezioni/attività in modalità sincrona. 

I ​Coordinatori di classe ​coordinano il calendario delle attività di didattica a                       

distanza di ciascuna classe. 

 

Strumenti 

Comunicazione 

La comunicazione avverrà tramite: 

 

● sito internet ​https://icsallendepaderno.it/ 

● registro elettronico ​https://icsallendepaderno.it/accesso-registro-genitori/ 

● diario 

● email istituzionali nome.cognome@icsallendepaderno.it 

 

 

 

 

 

 

https://icsallendepaderno.it/
https://icsallendepaderno.it/accesso-registro-genitori/


 

Le applicazioni per la didattica a distanza 

 
G suite 

 
L’account collegato alla G Suite for Education e gli strumenti che Google mette                         

gratuitamente a disposizione della scuola, consente l’accesso alle email e alle app utili                         

alla didattica, come  per esempio Google Classroom, Google Drive, Google Meet, etc. 

 

Tutti i  docenti e tutti gli alunni hanno un account personale. 

 

Tale piattaforma risponde ai necessari requisiti di sicurezza dei dati a garanzia della                         

privacy. 

È prevista la creazione di repository con l’ausilio di Google Drive che saranno                         

esplicitamente dedicati alla conservazione di attività o videolezioni svolte e tenute dai                       

docenti. Tali contenitori virtuali saranno utili non solo per la conservazione e condivisione                         

tra colleghi, ma anche per ulteriore fruibilità nel tempo di quanto prodotto dai docenti                           

stessi, anche in modalità asincrona, sempre nel rispetto della disciplina in materia di                         

protezione dei dati personali, con particolare riguardo alla conservazione di immagini e/o                       

audio. 

 

Ai servizi di base della G Suite for Education possono essere affiancate delle estensioni, 

soprattutto per il browser Google Chrome, che consentono di aggiungere funzionalità utili                       

alla didattica. 

 

Libri di testo digitale 
Sia per docenti sia per gli studenti, vi è la possibilità di utilizzare i materiali digitali già                                 

forniti dalle case editrici a corredo dei libri di testo. 

 

Supporto 

L’Animatore Digitale e il Team digitale garantiranno il necessario supporto alla                     

realizzazione delle attività digitali della scuola. L’Animatore Digitale curerà gli aspetti di                       

formazione del personale e di gestione della piattaforma G Suite for Education. 

 

Valutazione 

La normativa vigente attribuisce la funzione docimologica ai docenti, con riferimento ai                       

criteri approvati dal Collegio dei Docenti e inseriti nel Piano Triennale dell’Offerta                       

Formativa. Anche con riferimento alle attività in DDI, la valutazione sarà costante,                       

garantendo trasparenza e tempestività e, ancor più laddove dovesse venir meno la                       



possibilità del confronto in presenza, assicurando feedback continui sulla base dei quali                       

regolare il processo di insegnamento/apprendimento. 

La garanzia di questi principi cardine consentirà di rimodulare l’attività didattica in                       

funzione del successo formativo di ciascuno studente, avendo cura di prendere ad oggetto                         

della valutazione non solo il singolo prodotto, quanto l'intero processo. 

La valutazione sarà formativa, concentrata sul processo di apprendimento e sui                     

miglioramenti riscontrati, valorizzando così il percorso di crescita dello studente. Sono                     

oggetto di valutazione tutte le attività e i compiti assegnati, affiancati da quiz o verifiche                             

formative, somministrati al termine di un nuovo argomento didattico o quando il docente                         

lo ritiene opportuno. Sono oggetto di valutazione anche i momenti di confronto, la                         

partecipazione, l’impegno e la puntualità nel rispetto dei tempi di consegna, gli interventi                         

e le interrogazioni effettuate dagli studenti durante gli incontri live. A integrazione della                         

produzione scritta, l’insegnante potrà richiedere di valutare l’alunno oralmente tramite                   

videoconferenza, anche in piccoli gruppi.  

  
 

 I giudizi di valutazione formativa potranno essere riferiti:   

● a singole prove/esercitazioni/compiti assegnati;   

● a un insieme di osservazioni periodiche e sistematiche del docente, riferite                     

a  

▪ determinate fasi/periodi di lezioni in modalità DAD, tenendo conto dei                   

seguenti elementi:   

• osservazioni relative alle prove/esercitazioni/compiti assegnati;   

• regolarità nella frequenza alle lezioni DAD (non si terrà conto delle assenze                       

giustificate dai genitori);  

• puntualità nella consegna dei compiti, delle prove e delle esercitazioni                   

assegnate;   

• interazione e partecipazione alle attività.  

 

Tali giudizi di valutazione formativa verranno comunicati tramite registro elettronico nella                     

sezione “VOTI”.  

Tali giudizi di valutazione formativa in itinere concorreranno a definire la valutazione                       

quadrimestrale. 

Eventuali ulteriori osservazioni a supporto del giudizio di valutazione formativa, relative                     

alle esercitazioni assegnate, e/o all’atteggiamento evidenziato (frequenza, puntualità,               

grado di interazione …), potranno essere riportate dai docenti sul registro elettronico nella                         

sezione “annotazioni‟, rendendole visibili ai genitori.  

 



Criteri di valutazione 

La verifica degli apprendimenti sarà costante e accompagnata da puntuali valorizzazioni                     

del lavoro svolto, da indicazioni sul come procedere con azioni di recupero,                       

consolidamento, attività di ricerca, in un'ottica di personalizzazione che miri a                     

responsabilizzare quanto più possibile gli allievi.  

Durante le lezioni live saranno valutate la partecipazione, la correttezza degli interventi,                       

la capacità di rielaborazione e esposizione degli argomenti studiati.  

Sarà valutato il percorso di ciascun alunno, con continue indicazioni formative per                       

motivare, consolidare e rinforzare gli apprendimenti. Saranno, inoltre, oggetto di                   

valutazione:  

● la capacità organizzativa, lo spirito di collaborazione con i compagni, il senso di                         

responsabilità e l’impegno  

● la presenza regolare e la partecipazione attiva alle videolezioni  

● la capacità di sostenere un discorso nello specifico contesto comunicativo e la                       

correttezza dei contenuti in videoconferenza  

● la puntualità e la regolarità nella consegna degli elaborati richiesti e la cura e la                             

creatività nell’esecuzione degli stessi  

● i contenuti degli elaborati corretti e personalizzati  

  

 

Analisi dei bisogni 

 

Nei mesi di settembre e ottobre sarà avviata una rilevazione di fabbisogno di                         

strumentazione tecnologica e connettività al fine di provvedere alla concessione in                     

comodato d’uso gratuito degli strumenti per il collegamento agli alunni che non abbiano                         

l’opportunità di usufruire di device di proprietà. 

Una volta analizzati i risultati, si procederà all’approvazione in Consiglio d’Istituto dei                       

criteri di concessione in comodato d’uso, Tali criteri saranno trasparenti e rispetteranno la                         

disciplina in materia di protezione dei dati personali. 

Qualora siano disponibili dei device e il fabbisogno espresso dagli studenti sia stato                         

completamente  soddisfatto, si potrà procedere all’assegnazione di un dispositivo anche a 

docenti con contratto a tempo determinato. 

 
 

Formazione dei docenti 

L’Istituto predisporrà, all’interno del Piano della formazione del personale, delle attività                     

che risponderanno alle specifiche esigenze formative incentrate sulle seguenti priorità: 



● Piattaforma G Suite for Education - per i docenti che prendono servizio per la prima                               

volta presso il nostro Istituto 

● Metodologie innovative di insegnamento e ricadute sui processi di apprendimento - 

didattica breve, apprendimento cooperativo, flipped classroom. 

 

Docenti  

I docenti si impegnano, inoltre, a creare le condizioni migliori per l’apprendimento e a                           

essere facilitatori, registi e animatori dello stesso, promuovendosi come guida e risorsa                       

per gli studenti con i quali sono coinvolti in uno scambio attivo e reciproco di stimoli,                               

interazioni e feedback in particolare nei momenti condivisi nell’aula virtuale. Ogni scelta                       

educativa e didattica è pensata, modulata e realizzata rispettando i principi di inclusione                         

e personalizzazione dei processi di insegnamento e apprendimento. Il docente condivide il                       

progetto educativo in modo trasparente e visibile con studenti e famiglie, caricando il                         

materiale nella piattaforma Google Classroom e fornendo indicazioni precise e puntuali                     

sulle modalità e sui tempi di restituzione.  

  

Famiglie  

È compito dei genitori assicurarsi che gli studenti partecipino con regolarità e con                         

puntualità alle attività didattiche offerte dalla scuola, avvisando, in caso di impedimenti,                       

il docente circa le problematiche o difficoltà eventuali. L’assenza alle attività didattiche o                         

la mancata restituzione di un compito deve essere giustificata e recuperata quanto prima.                         

Il genitore deve contribuire alla responsabilizzazione dell’alunno condividendo finalità e                   

obiettivi della didattica a distanza affinché non venga perso il contatto con la realtà                           

scolastica e la motivazione all’apprendimento.  

Compito della famiglia è interessarsi dell’andamento scolastico del proprio figlio                   

verificando periodicamente le lezioni assegnate. L’attività didattica svolta dall’alunno                 

deve essere vigilata, supportata e controllata dal genitore, che tuttavia non deve                       

sostituirsi ad esso nell’esecuzione. Deve, piuttosto, fornire un riscontro veritiero al                     

docente che così può intervenire tempestivamente a sostegno dell’apprendimento                 

dell’alunno, fornendo attività di rinforzo mirate ed efficaci. L’errore deve essere visto non                         

come una parte negativa dell’apprendimento che deve essere sanzionata, quanto piuttosto                     

come una parte necessaria dello stesso: l’errore è infatti risorsa e fonte di conoscenza. La                             

conoscenza dell’errore dell’alunno è, peraltro, per il docente, preziosa fonte di                     

informazione sul processo di apprendimento dello studente, perché permette di mettere                     

in atto le corrette strategie che ne favoriscano il successo. Gli alunni, soprattutto quelli                           

più piccoli, hanno senz’altro bisogno di accompagnatori, di mediatori, ma non di qualcuno                         

che faccia il lavoro al posto loro o li preservi dall’errore. La famiglia deve, inoltre,                             



assicurarsi che i feedback forniti dall’insegnante nella restituzione dei compiti vengano                     

compresi dall’alunno.  

Infine, il genitore deve essere consapevole che l’infrazione alle regole nell’uso della                       

piattaforma Google Classroom e degli applicativi connessi e utilizzati e qualsiasi azione,                       

come registrazioni delle lezioni live, che violi la privacy dei docenti e dei compagni di                             

classe, comportano sanzioni disciplinari.  

  

Studenti   

Lo studente si impegna rispettare gli orari di lezione live, alle quali dovrà partecipare                           

regolarmente, restando in collegamento fino alla conclusione delle stesse. Eventuali                   

assenze dovranno essere comunicate al docente e giustificate.   

Gli studenti devono partecipare alle lezioni live solo attraverso l’account istituzionale, non                       

sono ammessi ospiti esterni. Le video lezioni non possono essere registrate né dal docente                           

né dall’alunno, nel rispetto della privacy.  

La fruizione della didattica live deve avvenire in un luogo adeguato e tranquillo della casa;                             

inoltre per una efficace didattica a distanza è richiesta puntualità, abbigliamento                     

consono, predisposizione dell’occorrente per la lezione, una corretta postura, il rispetto                     

dei turni di parola ascoltando l’insegnante e gli altri.   

Non è consentito mangiare durante le lezioni né alzarsi per andare ai servizi, tranne in                             

caso di necessità urgenti.  

Per favorire la relazione classe è, inoltre, opportuno tenere la webcam accesa per tutta la                             

durata della lezione live, se possibile, in caso contrario i genitori avviseranno i docenti. 

L’alunno si impegna, inoltre, a non utilizzare la piattaforma e gli applicativi connessi a                           

essa per danneggiare o offendere compagni e docenti o violarne la privacy diffondendo in                           

rete, attraverso fotografie, registrazioni audio e video, le lezioni del docente o gli                         

interventi e le attività dei compagni.  

Ogni attività assegnata in modalità sia sincrona sia asincrona deve essere svolta con il                           

massimo impegno da parte dell’alunno. Le correzioni al compito effettuate da parte                       

dell’insegnante e/o i suoi suggerimenti devono essere letti attentamente provvedendo alla                     

correzione dell’errore dopo la sua comprensione.  

Ogni compito di verifica assegnato in modalità orale o attraverso altri strumenti deve                         

essere svolto impegnandosi al massimo delle proprie potenzialità, con l’utilizzo delle                     

proprie risorse e provvedendo, se necessario, a una azione di ripasso degli argomenti in cui                             

si sono riscontrate delle difficoltà e carenze segnalate dal docente.   

  

  

 
  



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


