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Alle insegnanti 

 

           ASNAGHI CRISTINA/CAPPELLETTA FRANCESCA 

TUZZI ROBERTA 

FERONE ROSANNA/PASTORE ANGELINA   

VACCARELLA MARINELLA 

RAGOLIA GINETTA- BELLO LAURA  

 

-All’ Albo dell’Istituto Comprensivo “Allende” 

e dei plessi  

e p.c. Al personale docente ed A.T.A. dell’Istituto 

al DSGA  
 
Oggetto: Nomina docenti coordinatrici di plesso per l’anno 2023-24 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

- ai sensi delle vigenti disposizioni contrattuali; 
- in accordo con il Collegio dei Docenti  

 VISTO il T.U. 16/04/1994, n. 297 concernente il testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di 
istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 

 VISTO l’art. 21 della legge 15/03/97, n. 59; 

 VISTO il Regolamento di autonomia scolastica D.P.R. 08/03/99, n.275; 

 VISTO l’art. 25 comma 5, del D.l.vo n. 165/2001 che attribuisce al Dirigente Scolastico la facoltà di scegliere 
direttamente i docenti collaboratori e di delegare a questi l’esercizio di specifici compiti amministrativi e 
gestionali; 

 VISTO il comma 83 della legge 107/2015 che prevede la possibilità per il DS di individuare fino al10% di 
docenti dell’organico dell’autonomia per coadiuvarlo nelle attività di supporto organizzativo e didattico della 
Istituzione Scolastica; 

 VISTA LA DELIBERA COLLEGIALE DEI SINGOLI PLESSI ERATIFICATA DAL COLLEGIO DEL 20 SETTEMBRE 2023 
DELIBERA n° 59 

 PRESO ATTO che nell’anno scolastico 2023-24 le classi dell’Istituto saranno complessivamente 63 
 

 RITENUTA altresì l’opportunità, per l’esigenza di semplificare l’attività amministrativa e migliorare l’efficienza 
dei servizi erogati, di delegare alla predetta lo svolgimento delle funzioni amministrative relativamente alle 
seguenti attività che rientrano nella sfera delle proprie attribuzioni; 

 
DECRETA E NOMINA  

 
le seguenti insegnanti coordinatrici di plesso per l’anno scolastico – COMPONENTI DELLO STAFF DI PRESIDENZA  

plesso Località  Nominativo  Utilizzo  10% organico 
docenti 

Infanzia “ Arcobaleno” Cassina Amata  Ferone Rosanna 
Pastore Angelina   

NO 

Infanzia via Anzio                       
” La Casetta” 

Incirano  Asnaghi Cristina 
Cappelletta Francesca 

NO 

Primaria  “Manzoni” Cassina Amata  Tuzzi  Roberta ( VICARIO) NO 

Primaria  “Mazzini” Incirano  Ragolia Ginetta 
Bello Laura  

NO  

Secondaria “Allende” Incirano  Vaccarella Marinella SI  (2° collaboratore) 
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 Alle insegnanti nominate coordinatrici di plesso sono affidate le seguenti funzioni: 
 

1. rapporti con l’Ufficio del Dirigente Scolastico ed informazione circa le esigenze 
organizzative; 

2. ritiro, diffusione e custodia delle circolari interne, posta, comunicazioni, ecc.; 
3. ricevimento e custodia dei sussidi didattici, materiali, libri, riviste, ecc. e segnalazione dei bisogni eventualmente 

presenti; 
4. rapporti con l’utenza e con soggetti esterni; 
5. vigilanza generale (orari, turnazioni, frequenza degli alunni, ecc.); 
6. sostituzione dei docenti assenti entro i limiti stabiliti e in accordo con il vicario (plesso Mazzini)  

a.  gestione delle richieste dei permessi (da trasmettere in segreteria) 
b. acquisizione delle richieste di cambio turno  
 

7. registrazione permessi brevi e relativi recuperi; 
8.  partecipazione agli incontri di Staff. 

 
 
Alle docenti spetterà il compenso forfettario a carico del fondo dell’Istituzione scolastica per le funzioni ed attività 
aggiuntive, secondo i criteri stabiliti in sede di contrattazione integrativa di Istituto. 

 
     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Prof.ssa Antonella Maria Caniato 
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