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PREMESSA 

Le Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione (TIC) rappresentano uno strumento 
fondamentale per l’innovazione della didattica e per lo sviluppo delle competenze digitali degli 
studenti. La scuola ha il compito di accompagnare gli alunni verso un uso consapevole, 
responsabile e critico delle tecnologie digitali, promuovendo al tempo stesso collaborazione, 
inclusione e cittadinanza attiva. 

L’Istituto Comprensivo Statale “S. Allende”ha  adottato Google Workspace for Education, una 
piattaforma digitale messa a disposizione gratuitamente da Google per le istituzioni scolastiche, 
al fine di supportare la didattica, la comunicazione e l’organizzazione delle attività educative. 

 

GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION 

Google Workspace for Education è una suite di applicazioni cloud progettata per l’ambito 
scolastico, che consente la creazione di ambienti di apprendimento digitali sicuri, collaborativi e 
conformi alla normativa vigente sulla protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 – 
GDPR). 

La piattaforma permette: - la condivisione di materiali didattici; - la collaborazione in tempo 
reale; - la comunicazione tra docenti, studenti e famiglie; - la gestione delle classi virtuali; - lo 
svolgimento di attività didattiche sia in presenza sia a distanza. 

 

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 

A ogni docente e studente viene assegnato un account istituzionale personale, del tipo: 

nome.cognome@icsallendepaderno.it 

Le credenziali di accesso sono strettamente personali e non cedibili. L’utente è responsabile 
della corretta conservazione della password e dell’uso appropriato dell’account. 

L’accesso ai servizi avviene tramite browser web (preferibilmente Google Chrome) o tramite le 
applicazioni ufficiali Google per dispositivi Android e iOS. 



In caso di smarrimento o sospetto utilizzo improprio delle credenziali, l’utente è tenuto a 
informare tempestivamente l’Amministratore di sistema dell’Istituto. 

 

APPLICAZIONI PRINCIPALI 

Google Workspace for Education comprende le seguenti applicazioni principali: 

● Gmail – posta elettronica istituzionale 
● Google Drive – archiviazione e condivisione dei file 
● Documenti – elaborazione testi 
● Fogli – fogli di calcolo 
● Presentazioni – creazione di slide 
● Moduli – sondaggi, verifiche e questionari 
● Google Classroom – gestione delle classi virtuali 
● Google Meet – videolezioni e riunioni online 
● Calendar – organizzazione delle attività 
● Sites – creazione di siti web didattici 
● Keep – annotazioni e promemoria 

 

GOOGLE DRIVE 

Google Drive è lo spazio di archiviazione cloud associato all’account istituzionale. Ogni utente 
dispone di uno spazio personale in cui conservare materiali didattici, compiti e documenti. 

I file possono essere condivisi con altri utenti dell’Istituto secondo diversi livelli di autorizzazione 
(visualizzazione, commento, modifica). 

 

GOOGLE CLASSROOM 

Google Classroom è l’ambiente digitale dedicato alla gestione delle classi virtuali. Consente ai 
docenti di: - creare corsi; - assegnare e raccogliere compiti; - fornire feedback agli studenti; - 
organizzare materiali didattici; - comunicare in modo strutturato con la classe. 

Gli studenti accedono ai corsi tramite il proprio account istituzionale e il codice fornito dal 
docente. 

 

GOOGLE MEET 

Google Meet è integrato in Google Classroom e consente lo svolgimento di lezioni e incontri 
online in un ambiente protetto. L’accesso alle videolezioni è consentito esclusivamente agli 
utenti autorizzati tramite account istituzionale. 



 

UTILIZZO SU DISPOSITIVI MOBILI 

Google Workspace for Education è accessibile anche tramite dispositivi mobili Android e iOS, 
utilizzando le app ufficiali Google. L’uso dei dispositivi personali deve avvenire nel rispetto delle 
regole di sicurezza e delle indicazioni fornite dall’Istituto. 

 

REGOLAMENTO PER GLI STUDENTI 
FINALITÀ 

Il presente regolamento disciplina l’uso della piattaforma Google Workspace for Education da 
parte degli studenti dell’Istituto Comprensivo “S. Allende”, al fine di garantire un utilizzo 
corretto, responsabile e sicuro degli strumenti digitali. 

 

OBBLIGHI DELLO STUDENTE 

Lo studente si impegna a: - custodire con attenzione le proprie credenziali di accesso; - utilizzare 
l’account esclusivamente per finalità didattiche; - rispettare docenti e compagni in ogni forma di 
comunicazione; - non diffondere contenuti offensivi, discriminatori o non appropriati; - non 
danneggiare o modificare il lavoro altrui; - rispettare la privacy degli altri utenti. 

 

NETIQUETTE 

Nell’utilizzo degli strumenti digitali lo studente deve: - adottare un linguaggio corretto ed 
educato; - inviare messaggi chiari e pertinenti; - rispettare le indicazioni dei docenti; - 
partecipare alle attività online in modo responsabile. 

 

SANZIONI 

Il mancato rispetto del presente regolamento può comportare provvedimenti disciplinari, fino 
alla sospensione temporanea o definitiva dell’account istituzionale, secondo quanto previsto 
dal Regolamento d’Istituto. 

 

PRIVACY E PROTEZIONE DEI DATI 

Google Workspace for Education è conforme al Regolamento UE 2016/679 (GDPR). I dati degli 
utenti non vengono utilizzati per finalità commerciali o pubblicitarie. L’Istituto garantisce la 



tutela della privacy e la sicurezza dei dati trattati.Il presente documento è parte integrante del 
Regolamento d’Istituto e ne costituisce aggiornamento ufficiale in materia di didattica digitale. 

Deliberato dal Consiglio d’Istituto in data  12 gennaio 2026 

Il Dirigente Scolastico del N° 12 

 


